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1 - INTRODUGAO

A presente Politica de Protegao e Privacidade de Dados Pessoais (“Politica”) é disponibilizada por Hilu
& Caron Baptista Advogados, inscrita na OAB/PR sob o n.° 445 e no CNPJ/MF sob o n.°
02.542.260/0001-14, com sede a Avenida Manoel Ribas, 477, Mercés, no Municipio de Curitiba/PR,
CEP 80.510-346, tendo como intuito principal, informar de forma transparente, as diretrizes de
conformidade adotadas para a protec¢ao e privacidade dos dados pessoais tratados pelo Escritorio.

A Lei n.° 13.709/2018, denominada “Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais (LGPD)”, trata de um
conjunto de regras e principios que conferem aos cidadaos um maior controle sobre o uso e divulgagao
de seus dados pessoais.

Compreende-se como “dados pessoais” aqueles relativos a uma pessoa natural identificada ou
identificavel. Alguns exemplos de dados pessoais objeto de protecdo da LGPD s&o o nome completo,
o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), o nimero da Carteira de Identidade, o
estado civil, o endereco, o telefone, o e-mail, entre outros.

Algumas outras informagdes, quando vinculadas a uma pessoa natural, possuem uma proteg¢ao ainda
maior da LGPD e sao denominados dados pessoais sensiveis, tais como os dados sobre origem racial
ou étnica, convicgao religiosa, opinido politica, dado genético ou biométrico, dentre outros.

O Escritdrio trata os dados pessoais em conformidade com as atuais legislagbes aplicaveis, incluindo,
mas nao se limitando, a Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD) e o Marco Civil da Internet, além de
considerarmos controles recomendados pela Norma ISO 27701 — Sistema de Gestao da Privacidade
da Informacgéo.

2 - DO SISTEMA DE CONFORMIDADE COM A LGPD

Para o atingimento da conformidade com as referidas legislacdes, o Escritério empenhou os seus
maiores e melhores esforgos, e implementou um sistema de gestdo que, dentre outras atividades,
conduziu auditorias, realizou o mapeamento de todas as atividades de tratamento de dados realizadas,
estabeleceu metas para a protecdo e privacidade de dados pessoais, nomeou o0 encarregado de
protecdo de dados, implementou diversas medidas técnicas e operacionais (incluindo-se controles de
acessos adequados, controles de transferéncias, controles de logbooks, controles de atribuigcbes de
transferéncias, controles de tecnologia e seguranca da informacédo, de segregacdo de dados e
controles organizacionais). Tais atividades estdo registradas e evidenciadas em ferramenta de
governancga de dados especifica, contratada e manutenida pelo Escritério.

Além disso, o Escritério disponibilizou capacitagao e ciéncia inequivoca acerca de todas as normas
legais e internas que envolvem a protegdo e a privacidade de dados pessoais, ratificando o
comprometimento expresso e individual de todo o seu Pessoal (aqui entendidos como todos aqueles
que direta ou indiretamente realizam o tratamento de dados pessoais em nome ou a mando do
Escritério) pela licitude e conformidade de suas operagdes. Ademais, todas as relagdes contratuais
afetadas foram mapeadas e estdo sendo continuamente adaptadas, individualmente.

3 - A QUEM SE APLICA

A presente Politica é extensiva a todo o Pessoal do Escritdrio, ou seja, € extensiva aos nossos clientes,
empregados, colaboradores, socios, associados, prestadores de servigos, estagiarios, parceiros de
negocios, candidato a uma de nossas vagas de emprego, fornecedores e terceiros que atuem, direta
ou indiretamente, com ou sem mandato, sejam eles pessoas fisicas ou juridicas para, ou em nome do
Escritério, dentre outras partes de relacionamento eventualmente afetadas.

4 — ABRANGENCIA DE ESCOPO

A Politica contém informacdes a respeito do modo como o Escritdrio trata, total ou parcialmente, de
forma automatizada ou ndo, os dados pessoais dos “titulares(es)” que com ela interagem. Incluem-se
os usuarios de nossos sites, bem como clientes de nossos servicos e de outras partes de
relacionamento eventualmente afetadas.



5 - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE TRATAMENTO

O Escritério podera tratar dados pessoais nos casos em que exista base autorizativa legal, conforme
prevé a Lei Geral de Protecdo de Dados. As Informagdes detalhadas acerca de cada atividade de
tratamento, incluindo o departamento responsavel, a descricdo da atividade, o(s) principio(s) e a(s)
finalidade(s), a(s) base(s) legal(is), a categoria dos titulares e dos dados coletados, a fonte dos dados,
o local de armazenamento, o tempo previsto para a exclusdo/eliminagdo dos dados, as medidas
técnicas e organizacionais aplicaveis e as partes (internas e externas) envolvidas, assim como a
avaliagao de risco e impacto de incidente de protecdo de dados, estdo organizadas e registradas na
ferramenta de governancga de dados do Escritério e acessiveis ao Titular mediante solicitagdo, que
devera ser enderecada na forma descrita doravante, ao encarregado de dados do Escritério.

5.1 - TRATAMENTO DE DADOS SENSIVEIS

Eventualmente, o Escritorio podera tratar dados pessoas sensiveis como, por exemplo, o cadastro
biométrico para acesso ao arquivo de documentos fisicos nas dependéncias do Escritério; dados de
saude ou outros dados pessoais sensiveis envolvidos na gestdo de Recursos Humanos; dados
pessoais sensiveis que possam ser fornecidos ou estar relacionados as atividades advocaticias, em
processos administrativos, judiciais ou ainda em contratos.

Importante destacar que o tratamento de dados pessoais sensiveis é somente autorizado em uma ou
mais das seguintes hipéteses legais:

i Consentimento explicito do(s) titular(es) para as finalidades especificas de tratamento;
. Exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo judicial, administrativo e
arbitral;
iii. Para cumprimento de obrigacéo legal ou regulatéria pelo controlador.

5.2 - TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS DE CRIANCAS E ADOLESCENTES

Em regra geral, o Escritério ndo trata dados pessoais de criangas (menores de 12 anos) ou
adolescentes (entre 12 e 18 anos). Nos casos especialissimos em que isso ocorrer, o Escritorio podera
tratar os dados pessoais no contexto de processos administrativos, judiciais ou arbitrais envolvendo
criangas ou adolescentes; para recrutamento de novos talentos para nosso time (em casos de jovens
aprendizes ou estagiarios) ou ainda para fornecimento de cursos e atividades especificas a esse
publico-alvo. O tratamento de tais dados devera sempre ser precedido de consentimento especifico do
representante legal da crianga ou adolescente.

6 — EXERCICIO DO DIREITO DO TITULAR DE DADOS PESSOAIS

A LGPD estabeleceu uma estrutura legal que empodera os titulares de dados pessoais, fornecendo-
Ihes direitos a serem exercidos perante os controladores de dados. Assim, nos termos da LGPD, o
titular de dados pessoais tem direito a:

i Oposigao a tratamento que viole a LGPD;

ii. Revogacédo do consentimento para o tratamento dos Dados Pessoais dos titulares;

iii. Informagao sobre com quem compartilhamos os Dados Pessoais dos titulares;

iv. Eliminagdo dos Dados Pessoais fornecidos. No entanto, este pedido passara por uma
avaliagcéo de viabilidade, em razdo de limitagdes legais (incluindo, mas néo se limitando a
necessidade de cumprimento de disposicoes e prazos legais e/ou regulatérios aplicaveis),
sendo que os dados somente serdo efetivamente eliminados se constata a viabilidade;

V. Portabilidade dos Dados Pessoais a outro fornecedor de servigo, observados os nossos
segredos comerciais e industriais;

Vi. Anonimizagao, € possivel anonimizar dados pessoais a pedido do titular, desde que sejam
desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto na LGPD;

Vii. Correcao de Dados Pessoais que estejam incompletos, ndo integros ou desatualizados;



viii. Acesso aos Dados Pessoais, assim, em qualquer tempo, o titular podera solicitar acesso
aos detalhes das atividades de tratamento que envolvem seus dados pessoais;
iX. Confirmar e solicitar a existéncia de atividade de tratamento de dados pessoais envolvendo
o titular.

Nos termos desta Politica, sera disponibilizado pelo Escritério um canal proprio para o enderecamento
das solicitagbes e requerimentos dos titulares de dados pessoais, levando-se em consideragao a
legislagcao aplicavel. Em caso de impossibilidade de atendimento, as respostas seréo justificadas.

6.1 — CONTROLE DOS SEUS DADOS E COMO EXERCER DIREITOS

Caso vocé, titular de dados pessoais, possua quaisquer solicitagées relacionadas aos seus dados
pessoais ou se quiser exercer algum de seus direitos, o Escritério disponibiliza contato com o
Encarregado de dados, Marcelo Caron Baptista, através do seguinte e-mail: mcb@advocacia-
curitiba.com.br.

O Escritério precisa utilizar os dados pessoais dos eventuais titulares de dados para processar a
requisicdo de exercicio de algum dos direitos acima elencados e assim fornecer uma resposta. O
encarregado de dados obedecera aos prazos legais para resposta as solicitagcdes e atendera todas as
exigéncias legais e regulatérias aplicaveis.

7 — PERIODO DE RETENGAO DE DADOS PESSOAIS

O periodo de guarda e retencédo de dados pessoais sera descrito de forma individualizada, em cada
atividade de tratamento mapeada. O Escritério podera reter dados pessoais para além do periodo
inicialmente proposto, desde que para o cumprimento das finalidades de obrigagdes legais e
regulamentares, o exercicio regular de direitos ou para fins de arquivo histérico da empresa, mediante
a aplicagéo de medidas técnicas e operacionais adequadas para a protecao e privacidade dos dados
pessoais envolvidos.

7.1 ELIMINAGAO DE DADOS PESSOAIS
Os dados pessoais poderao ser eliminados quando:

i. A finalidade da atividade de tratamento foi alcangada ou quando os dados deixarem de ser
necessarios ou pertinentes;
ii. Por determinacao de autoridade competente;
iii. Em decorréncia do fim do periodo de tratamento;
iv. Por solicitagao do titular, inclusive em caso de revogacao do consentimento (se aplicavel); e
V. Submetidos ao processo de anonimizagao.

8 — COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS

O Escritério podera, eventualmente, compartilhar seus dados pessoais a parceiros de negécios,
prestadores de servigos, fornecedores e/ou com os terceiros identificados em cada atividade de
tratamento mapeada.

Ainda, é possivel que dados pessoais de clientes sejam compartilhados com Escritérios
parceiros/correspondentes, os quais eventualmente atuem em casos relacionados ao Cliente.

Para obter detalhamento sobre o compartilhamento de dados pessoais, o titular de dados devera
encaminhar ao encarregado de dados do Escritério solicitacdo especifica, para atendimento, pois como
referenciado, esta informagao esta detalhada em cada atividade de tratamento mapeada durante o a
implantacdo do sistema de conformidade.

9 — DEVERES DOS TITULARES DE DADOS

Sao deveres dos titulares de dados:



e Ler, avaliar e aceitar ou ndo, as normas internas do Escritério a respeito do tratamento,
privacidade e protecao de dados pessoais, incluindo todo e qualquer politica, procedimento,
documento, adverténcia, informacao, disposigdo contratual ou clausular aplicavel,

e Proteger e manter a privacidade de suas informagdes de registro;

e Verificar se os seus dados pessoais mantidos pelo Escritério estdo precisos, completos e
atualizados;

e Informar a respeito de quaisquer modificacdes dos dados pessoais, notificando formalmente
o Escritério, por meio dos contatos de comunicagéo disponibilizados especificamente para
esta finalidade;

e Compartilhar apenas dados precisos e verdadeiros com o Escritorio;

e Proteger a confidencialidade de login(s), senha(s) de acesso e token(s);

e Nao compartilhar seus login(s), senha(s) de acesso e foken(s) com terceiros.

Uma vez discordante, o titular de dados fica desde ja cientificado que sua recusa pode inviabilizar a
prestagao de servigos em seu favor, incluindo o aceite de propostas e a contratagdo das mais variadas
relagcdes contratuais.

10 - DEVERES DE TODO O PESSOAL DO ESCRITORIO

Todo Pessoal tém o dever de observar, cumprir e fazer cumprir todas as normas externas aplicaveis,
como leis, regulamentagdes e normas internas relacionadas, incluindo as disposi¢des desta Politica e
quaisquer outras, estabelecidas pelo Escritdrio, sob pena de responderem pelas perdas e danos, assim
como estarem sujeitos ao direito de regresso, em caso de condenagao do Escritdrio, decorrente daquilo
que derem causa.

O Pessoal do Escritério deve se atentar para as seguintes regras (além de todas as outras
eventualmente aplicaveis):

i. Utilizar, preferencialmente, os equipamentos disponibilizados pelo Escritorio,
especialmente os computadores/laptops;

ii. Firmar termo de compromisso e de confidencialidade, quando necessario;

iii. Nao disponibilizar, tampouco permitir acesso aos dados (incluindo os pessoais)
mantidos ou confiados ao Escritério, para pessoas nao autorizadas;

iv. Adotar as medidas necessarias para garantir a legalidade do tratamento de dados
pessoais, amealhando todos os documentos necessarios para demonstrar a
regularidade e competéncia para o tratamento de dados, tais como, a titulo de
exemplo, termos especificos, disposigdes clausulares adequadas em contratos,
dentre outros; e

V. Cumprir as todas as normas legais, regulamentares e internas, incluindo as
recomendacbes e as orientagcdes de tecnologia e seguranga da informagdo do
Escritério, visando prevenir inconformidades e a ocorréncia de incidentes.

Além disso, autoriza o Escritdrio a se utilizar de seus dados pessoais e sua imagem para propositos
legitimos e corporativos, como postar fotos de perfil no website, publicagbes para fins corporativas e
profissionais em redes sociais, realizagédo de reunides por videochamadas, dentre outras.

11 — SEGURANCA DOS DADOS

O Escritério adota variadas medidas e controles internos, incluindo de seguranga e tecnologia da
informacdo, a fim de garantir que pessoas ndo autorizadas acessem, alterem, copiem ou excluam
dados a nds cofiados (pessoais ou nao).

12 — USO DE COOKIES E DE OUTRAS TECNOLOGIAS DE RASTREAMENTO

Em seu website, o Escritorio utiliza cookies e outras tecnologias de rastreamento, visando melhorar a
experiéncia de navegacgao dos usuarios. Ao acessa-lo, o usuario podera ajustar suas configuragdes de



navegador para desabilitar os cookies ou deleta-los. Caso estejam habilitados, o Escritério emitira
cookies quando vocé interagir com o website.

Somente coletamos, via cookies, dados essenciais para o funcionamento do nosso website e para
medir métricas de acesso a ele. Nao compartiihamos estes dados com terceiros, além daqueles
responsaveis pelos préprios cookies.

13 — VIOLAGAO E INCIDENTES ENVOLVENDO DADOS PESSOAIS

A legislacdo aplicavel estabelece a responsabilidade solidaria de todos os agentes da cadeia
envolvidos no tratamento de dados, pelos eventuais danos patrimoniais, morais, individuais ou
coletivos decorrentes de violagdes de protegao e privacidade de dados pessoais. Caso o Escritério
identifique ou suspeite de qualquer violagdo ou incidente envolvendo dados pessoais, tanto os titulares
atingidos, quanto as autoridades competentes, serdo informados(as), na forma da lei e da
regulamentacao aplicavel.

13.1 CONFORMIDADE DOCUMENTAL E CONTRATUAL

Nesse sentido, o Escritério se empenha para garantir e verificar que os terceiros cumpram com as
legislacdes de privacidade e protegdo de dados aplicaveis.

Os contratos com fornecedores, terceiros, clientes, parceiros de negécio, prestadores de servigo
devem conter clausulas referentes a privacidade e protecdo de dados pessoais. Nestes contratos deve-
se estabelecer as obrigacdes especificas a privacidade e protegdo de dados pessoas em clausulas
destacadas, as quais atestem o compromisso das contrapartes com as legislagbes aplicaveis,
incluindo, no caso da violagdo nao ter sido causada pelo Escritério, a possibilidade de reparagéo por
perdas e danos e o direito de regresso.

13.2 COMUNICAGAO AS AUTORIDADES COMPETENTES

Violagbes e incidentes envolvendo dados pessoas tratados pelo Escritorio serdo reportados as
autoridades competentes, no prazo e na forma da Lei e de suas regulamentagoes.

14 — TERMOS E DEFINIGOES

Para fins de compreensao da presente Politica de Privacidade e Protegao de Dados pessoais, aplicam-
se as seguintes defini¢cdes:

Escritério — faz alusdo a Hilu & Caron Baptista Advogados.

Cookies — arquivos que armazenam temporariamente algumas informagées basicas que vocé acessa
em nossas plataformas digitais, como site e aplicativo da Escritério ou, ainda, publicidades.

Uso Compartilhado de Dados — comunicagao, difusdo, transferéncia internacional, interconexao de
dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por 6rgaos e entidades
publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados,
reciprocamente, com autorizagéo especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas
por esses entes publicos, ou entre entes privados.

ANPD - Autoridade Nacional de Protecédo de Dados, 6rgao da administragéo publica federal, integrante
da Presidéncia da Republica (art. 55-A da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018).

Consentimento — manifestagao livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada (art. 5°, Xll da Lei n° 13.709, de
14 de Agosto de 2018);

Dados Pessoais — qualquer informacgao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
conforme art. 5°, | da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (ex. nome, numero de identidade, CPF,
enderego, dados bancarios, localizagdo).

Dados Pessoais Sensiveis —dado pessoal que reflete aspecto intimo e merece maior protegdo, como
origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opiniao politica, dado referente a saude ou a vida sexual,
dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural (art. 5°, Il da Lei n® 13.709, de
14 de agosto de 2018);



Titular - é a pessoa natural, titular do Dado Pessoal e/ou Dado Pessoal Sensivel que € objeto de
tratamento (art. 5°, V da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018);

Tratamento - toda operacgdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
producdo, recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuicao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagido, avaliagdo ou controle da informacgao,
modificagdo, comunicacéo, transferéncia, difusdo ou extragdo (art. 5°, X da Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018);

Anonimizagao - utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do tratamento, por
meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagéo, direta ou indireta, a um individuo (art.
5°, Xl da Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018). As informag¢des anonimizadas nao sdo consideradas
dados pessoais.

Eliminagdo - exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de dados,
independentemente do procedimento empregado (art. 5°, XI da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018);

Revogacgao - O consentimento pode ser revogado a qualquer momento mediante manifestagcao
expressa do titular, por procedimento gratuito e facilitado, ratificados os tratamentos realizados sob
amparo do consentimento anteriormente manifestado enquanto nao houver requerimento de
eliminagéo, nos termos do inciso VI do caput do art. 18 da Lei 13.709/18;

Politica - Politica de Prote¢ao e Privacidade de Dados do Escritério;

Operador - pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento de dados
pessoais em nome do controlador (art. 5°, VIl da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018);
Controlador - pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais (art. 5°, VI da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018);
Encarregado de Dados - pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de
comunicacgao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Prote¢cdo de Dados
(ANPD);

Violagao - violagdo de seguranga que provoque, de modo acidental ou ilicito, a destruicédo, a perda, a
alteragao, a divulgacédo ou o acesso nao autorizado a dados pessoais transmitidos, conservados ou
sujeitos a qualquer outro tipo de tratamento.

15 — APROVAGAO E REVISAO

Nos termos do controle de versionamento abaixo, esta politica foi aprovada pelos representantes legais
do Escritério, tanto quanto pelo encarregado de dados responsavel, entrando em vigor a partir da data
de sua aprovacgdo, permanecendo vigente até a data de aprovagcido de novo versionamento e sera
revista, em regra, anualmente, ou em periodo inferior, quando necessario.
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